Vazeni pratelé,
po zkusenostech z predchozich mésic(, a také s prihlédnutim k sou¢asnym moznostem skoly, jsme se
rozhodli pro nasazeni profesionalniho online komunikacniho feseni Skype pro firmy (také Skype for

Business), které ndm umozni s nasimi IV Zaky komunikovat prostfednictvim chatu, hlasového nebo
video hovoru pres internet.

Velmi zajimavou funkci Skype pro firmy je moZnost online vyuky s moznosti sdileni obrazovky nebo
vzdaleného vysilani vyukovych prezentaci (z aplikace PowerPoint), prendseni souborl, sdileni
obrazovky pocitace.

Jak si zridit Skype pro firmy

Jakmile vytvorime vas profil, pfijde vam mail s prihlasovacimi udaji. Bude vypadat takto:

B Microsoft

Uzivatelsky ucet byl vytvoren nebo
zmeéneén. Tyto informace ted
muzete predat uzivateli.

Nasledujici seznam obsahuje do¢asna hesla nové vytvofenych nebo zménénych uzivatelskych GEtd.
Poznamka:

o Identifikatory ID a hesla pfedavejte jednotlivym uZivatelim bezpeénym zplsobem.
o Docasna hesla jsou platna po dobu 90 dnu.

Uzivatelské jméno: jannovak@skolyBrezova.onmicrosoft.com
Docasné heslo: Zuq25527

Jakmile se koncovi uzivatelé Uspésné pfihlasi pomoci do¢asnych hesel, mohou vytvorit nova hesla, a to
pomoci postupu uvedeného na pfihlasovaci strance.

Prejdéte na pfihlaSovaci stranku hitps://portal.office.com.
Dékujeme, Ze jste se rozhodli hostovat sva fesSeni IT u spoleénosti Microsoft.

S pozdravem
Tym sluzeb Microsoft Office 365



Pfejdéte na uvedenou URL (https://portal.office.com ) a tam se pfihlaste pomoci udaji v
emailu. P¥i prvnim pfihlaseni budete vyzvani ke zméné hesla. Od té doby bude jiz platit
heslo nové.

Dostanete se na hlavni stranku Office 365, kde na pravé strané kliknete na “Nainstalovat
aplikace Office” a “DalSi moznosti instalace”.
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Z4dné posledni online dokumenty Office

Sdilejte a spolupracuite s ostatnimi. Zagit miZete tak, Ze sem nahrajete néjaky dokument
a otevfete ho nebo Ze vytvofite novy.
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. Skype pro firmy
Skype pro firm
Yee P Y Install Skype pro firmy on Mac

Telefon a tablet
Get instant messaging, audio, video, and online meetings and presentations, avaliability information, and sharing.
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Skype pro
firmy
Review system requirements
‘ Install ‘
Launch Skype pro firmy — webovy plénovaé

1f you don't have Outlook or Windows, use Skype pro firmy — webovy plédnovac to set up, join, and manage Skype pro firmy meetings. Learn more

Launch Skype pro firmy — webovy pldnoval

Na levé strané vyberete polozku “Skype pro firmy”, kde klepnete na tladitko Install a
program se vam stdhne. Poté Skype béZinym zplisobem nainstalujete. Pfihlasovaci udaje
do néj jsou shodné s Office 365.



Pfipojeni ke Skypové schlizce (online vyuce)

Pozndmka: jednd se o podnikovou verzi Skype for business (s obycejnym Skype tato aplikace nemd
mimo ndzvu nic spolecného)

Co délat pti obdrzeni pozvanky na skypovou schlizku (online vyuku)?

Od organizatora skypové schiizky (online vyuky) — skoly, obdrZite email s pozvankou, kterou muzZete
potvrdit a dat tak informaci Skole, Ze se schlzky (online vyuky) zucastnite. Pokud pouZivate moderni
postovni feseni (napriklad Outlook a Exchange) schlzka (online vyuka) se vdm po potvrzeni Ucasti
automaticky prida do kalendare. V pozvance najdete odkaz, pomoci kterého se ke schlizce (online
vyuce) par minut pred jejim za¢dtkem nebo i v prlibéhu schlzky (online vyuky) mizZete pfipojit.

Vypada takto:

- Piipoiit se ke skyvpové schizce
Potize s piipojenim? V YZKouSejte Skvpe Web App

Prvni skypova schiizla?

Pfipojeni ke skypové schizce (online vyuce)

Pripojit ke skypové schiizce (online vyuce) se Ize dvéma zplsoby.

e Pomoci aplikace Skype pro firmy (Skype for Business)
e Pomoci Skype Web App

Pokud mate predplatné Office 365, pravdépodobné pouzivate a mate nainstalovanou aplikaci Skype
pro firmy (Skype for Business). Pfihlaseni do schizky (online vyuky) tak probéhne po kliknuti na
odkaz v pozvance automaticky pres aplikaci Skype pro firmy (Skype for Business).

Aplikace Skypové schlzky

VaZeny hoste, zadejte prosim své jméno

| Gordon Freeman| |

[] Pamatovat si mé

S |< Instalovat modul plug-in Aplikace Skypové schizky
y p e U¢asti na schiizce vyjadfujete sviij souhlas s podminkami a ujednanimi modulu plug-in.
. Pomoci tohoto modulu plug-in miZete b&hem schizky sdilet svoji obrazovku, NemiZete se z
p ro fl rmy poéitade ziZastnit videa schizky ani se pfipojit k jejimu zvuku.

Pripoijit se ke schizce

Pokud jste uZivatelem Office 365, pfihlaste se.




Ostatni uzivatelé se pfipoji pres webovou aplikaci Skype Web App. Otevie se po kliknuti na odkaz
v pozvance. Pokud se pfihlasujete ke schlizce (online vyuce) poprvé, bude tfeba nainstalovat do
webového prohlize¢e modul plug-in, ktery umozni audio a video pfenos. Zadejte své jméno a

pfihlaste se ke schizce. Nasledné se stahne instalacni balicek, ktery nainstalujte. Po Uspésné instalaci
vas prohlize¢ presméruje jiz na okno skypové schizky (online vyuky).

Aplikace Skypové schizky

Gordon Freeman — vitejte!
1 Ulozte modul plug-in podle pokyni v prohlizeci.
2 Spustte soubor, ktery jste ulofili, a nainstalujte modul plug-in.

Pokud se modul plug-in nezaéne stahovat do 30 sekund, kliknSte sem,

Medaff se vdm nainstalovat modul plug-in?

Skype

.
p rO fl l I I I Dokonéovani instalace modulu plug-in podle pokynd...

peMeetingsApp.msi

Otevirate soubor

ﬁ SkypeMeetingsApp.msi
coi je: Windows Installer Package (11,4 MB)
= https://az801085.ve. msecnd.net

Chcete tento soubor uloZit?

UleZit soubor Zrudit

Problém s pfipojenim ke schlizce (online vyuce)?

e Nékteré internetové prohlizeCe budou vyzadovat po instalaci plug-in modulu jeho povoleni.
Kdyz se vas tedy internetovy prohlizec¢ zeptd na povoleni plug-in modulu pro Skype schiizky (online
vyuku), povolte ho.

e Pokud se ke schiizce (online vyuce) nepodafi pripojit hned po instalaci a povoleni plug-in modulu,
tak prohlizec restartujte a pripojte se ke schiizce (online vyuce) znovu.

e Nejde-li vam po pripojeni ke schizce (online vyuce) pomoci vaseho prohlizece video, zvuk a plug-in
modul mate spravné nainstalovany a povoleny, tak pouzijte Internet Explorer.

e Pfi problémech se zvukem zkontrolujte, jaké zvukové zafizeni mate aktualné ve Skype aplikaci
nastavené. Napfriklad, pokud chcete misto mikrofonu a reproduktoru v zafizeni pouZzit nahlavni
soupravu, musite si ji ve Skype aplikaci navolit. Viz. obrazek nize.

Konverzace (Pocet ticastniki: 1)
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Piidriet  PPepojit  Zafizeni

Zda se, Ze jste jediny(a), kdo
vola.




